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Veteranské knihovny Spolku VLCi MAKY

Milanska 460, Praha 15, PSC 10900

|. Zakladni ustanoveni

1. Ztizovatelem Veteranské knihovny Spolku VLCI MAKY (dale jen knihovna) je Spolek
VLCIi MAKY, ICO 02967227, se sidlem Milanska 414, Praha 15, 109 00.

Spolek je veden pod spisovou znackou L. 59552 u Méstského soudu v Praze ode dne
3. Cervna 2014.

2. Knihovna fyzicky sidli na adrese Milanska 460, Praha 15, 109 00. Zde se nachazi
knihovni fond a realizuji osobni vypUj¢ky nebo dalsi knihovni sluzby.

3. V letech 2019 az 2023 nesla tato knihovna nazev Knihovna Martina Marcina. Od
vzniku Knihovna Martina Marcina z.s. nema Spolek VLCI MAKY s timto subjektem a
shodné pojmenovanym projektem nic spole€ného. Zalozeni paralelni Knihovny Martina
Marcina prob&hlo na podzim 2023 bez projednani a proti vili Spolku VLCI MAKY.



l.Il Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu $ 3 a $12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za uc€elem poskytovat rovnym zpisobem vSem ob&anum bez
rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v $2, 4 a 14
knihovniho zakona.

ll. Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

e vypujcni sluzby

e meziknihovni sluzby

e informacni sluzby: informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny

2. Knihovna umoznuje zhotoveni tiskovych rozmnozenin ve smyslu §13, §30 a $30a
Zakona 121/2000 Sb. (autorsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisu, a to za uhradu
dle ceniku, ktery je pfilohou €. 3 tohoto knihovniho fadu.

3. Sluzby uvedené v &l. 1 tohoto Knihovniho Fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

lll. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

lll.I Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se muize stat kazda fyzicka osoba na zakladé
vyplnéni vypujéniho listku, fyzicky nebo online, ovéfeného knihovnikem podle osobniho
dokladu uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté, datum narozeni, kontaktni telefon a e-mail.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.



4. Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaju je
prilohou tohoto KR.

lI.1l Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

5. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny osob, které zodpovidaiji za
spravu knihovny. Jsou zejména povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a
pofradek.

6. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a

povinnosti nahradit ji podle platnych predpisa.

7. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné osobam, které zodpovidaji za spravu knihovny.

v

V. Vypujéni rad
V.l Zpfistupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vymeénnych soubora.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle $ 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

V.1l Rozhodnuti o pujCovani

3. Mimo knihovnu si maze uzivatel pljcit vSechny dokumenty s vyjimkou takovych:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,



b) které jsou zapotfebi k béznému provozu knihovny,

c) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly “vypujceny” z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny.

I\V.11l Postupy pfi pujCovani

4. Pfred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned nahlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypuUjénim listku.

5. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu e-mailem nebo Ustné pfi navstéve
knihovny.

IV.IV VypQjéni Ihaty

6. Vypuj¢ni Ihuta pro pujéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni Ihuta
muze byt prodlouzena po dohodé.s uzivatelem, a to i opakované. Vypujéni Ihata vSak
nepfekroCi v sou¢tu 6 mésicu, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalSi uzivatel. V odivodnénych pfipadech je mozné povolit novou
vypUjCku téhoz dokumentu. Prodlouzeni vypuljcky se uvadi do vypujéniho listku.

7. Knihovna je opravnéna v odavodnénych pfipadech stanovit kratsi vypajcni Ihatu,
pfipadné zadat vraceni pujéeného dokumentu pfed uplynutim vypUjéni [haty.

IV.V Vraceni vypujéeného dokumentu

8. Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

9. Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.



IV.VI Prava a povinnosti uzivatelt pro putjéovani mimo knihovnu

10. Pro pujCovani knihovnich fondua plati ustanoveni obanského zakoniku o pujéovani
VECI.

11. Mimo knihovnu muze mit uzivatel vypujceno zpravidla nejvySe 5 dokumentu.
Uzivatel nesmi vypUj¢eny dokument pujCovat dalSim osobam. Rucéi za né&j po celou
dobu vypujcky.

12. P¥i vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

13. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani puieného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

14. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

V. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

V.l Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné nahlasit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a ve
Ih(té stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do puvodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muze knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, nebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu

stanovuje knihovna. S ohledem na specifické dokumenty od konkrétnich darct nebo s
vénovanim, kde nelze nahradu skody realizovat obstaranim nahradniho vytisku, je
finan€ni nahrada stanovena v pausalni vysi 2000,- K&.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.



4. Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskvtovani véech sluzeb.

V.1l Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.").

2. Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych pFedpisu.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou pfilohy.

3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VII. Prilohy Knihovniho radu

1. Pouceni o ochrané osobnich udaju
2. Spisovy a skartacni fad
3. Cenik placenych sluzeb a poplatku

Veteranska knihovna Spolku VLCi MAKY

V Praze dne 1. 2. 2024
Mgr. et Mgr. Miroslava Paskova
Predsedkyné Spolku VLCI MAKY

spolek VLG MAKY €3
Milanské 414, 109 00 Praha 15
tel.: 606 417 628, ICO: 029 67 227

&.0.; 0006075222/0800
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Priloha 1

POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Spravcem osobnich Udajd uzivateld knihovny je Spolek VLCI MAKY, ICO 02967227, se
sidlem Milanska 414, Praha 15, 10900. Spolek je veden pod spisovou znackou L 59552
u Méstského soudu v Praze ode dne 3. ¢ervna 2014.

|. Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelt v
tomto rozsahu:

1. Povinné identifikaCni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
A nepovinné udaje: e-mail, telefon, doru€ovaci adresa odliSna od trvalého pobytu.

2. Sluzebni udaje: jméno, pfijmeni, pfehled vypuljcek vEetné historie, prehled
rezervaci, upominani

3. Ugetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ugelu, misté,
Case a dalSich nalezitostech.

4. Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

5. Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

6. Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluZzeb uzivatelim, informovani uzivatell o sluzbach a dale za
ucelem ochrany

majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ucelem lepSi
komunikace s uZivatelem, uzivatel neni povinen tylo udaje uvést.

ll. Prava uzivatell jako subjektll osobnich udaju

1. Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.



2. Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udajud, pfipadné umozni nahled do uloZenych elektronickych zaznama.

3. Zadosti uzivatelll tykajici se ochrany osobnich Gdajd knihovna vyfizuje bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

lll. Doba uchovani osobnich udaju

1. Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatell po dobu registrace a jeden
rok pote.

2. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaju, pokud nema
vuci knihovné zadny dluh a nepfeje si.nadale vyuzivat jejich sluzeb.

3. Osobni udaje v pocitaCovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich
udaju (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a
skartacniho rfadu.

IV. Zabezpeceni osobnich udaju

1. Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. Pfistup k ttmto pisemnostem je omezen pouze na osoby
poveérené spravou knihovny ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

2. Osobni udaje knihovna uchovava v pocitatové databazi na platformach Google a
Wix. Pfistup k témto datim je chranén systémem pfistupovych Gétl, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnancu.

V. DalsSi informace

1. Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavfela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.



2. Dohled nad ochranou osobnich udaijti vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaj,
na ktery se mlzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem
ohledné svych osobnich udaju obratite nejprve na nas:
info@knihovnamartinamarcina.cz, podpora@spolekvicimaky.cz

Veteranska knihovna Spolku VLCI MAKY

V Praze dne 1. 2. 2024
Mgr. et Mgr. Miroslava Paskova
Predsedkyné& Spolku VLCI MAKY

spolek VLEI MAKY a
Milanské 414, 109 00 Praha 15
tel.: 606 417 628, ICO: 029 67 227
&.G.: 0006075222/0800
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Priloha 2

SPISOVY A SKARTACNI RAD

(platny od 1. 2. 2024)

Zfizovatelem Veteranské knihovny Spolku VLCi MAKY (dale jen knihovna) je Spolek
VLCI MAKY, ICO 02967227, se sidlem Milanska 414, Praha 15, 109 00. Spolek je
veden pod spisovou znackou L 59552 u Méstského soudu v Praze ode dne 3. Eervna
2014.

Spisovy fad upravuje postup pfi manipulaci s pisemnostmi Veteranské knihovny Spolku
VLCI MAKY (déle jen knihovny). Spisovy fad je zavazny pro v8echny povéfené
dobrovolniky, ktefi pisemnosti eviduji, zpracovavaji, vyfizuji nebo jinak s nimi
manipuluiji.

|. Spisova sluzba zahrnuje:

Pfijimani pisemnosti nebo jejich vyhotovovani;
evidenci pisemnosti;

vyfizovani (obé&h) pisemnosti;

odesilani pisemnosti;

ukladani pisemnosti;

vyfazovani (skartace) pisemnosti.

Spisovou sluzbu zabezpecuji osoby povéfené za spravu knihovny.

Elektronicka posta neni centralné evidovana. Kazda povéfena osoba ji eviduje
samostatné ve svém pocitaci podle obsahu dulezitosti.

ll. Pfijem pisemnosti a jejich tfidéni
Veskeré pisemnosti dorucované do knihovny pfejimaji povéfena osoby a rozdéli je na:

1. Noviny, Casopisy, firemni a propagacni nabidky a jiné pisemnosti podobného
charakteru, které nepodléhaji evidenci;



2. pisemnosti soukromého charakteru, adresované jmenovité jednotlivym povéfenym
osobam, (jméno na prvnim misté), které se predaji adresatovi neotevreneé.

lll. Vyfizovani (obéh) pisemnosti

Lhaty k vyfizeni pisemnosti stanovi pfisluSny vedouci knihovny; pokud nerozhodne
jinak, plati pro vyfizovani pisemnosti Ihita 30 dna.

V. Odesilani pisemnosti

Odesilani pisemnosti zajistuji povéfené osoby. Pisemnosti, u nichz je tfeba ovéfit
doruceni, se zasilaji s doru¢enkou "do vlastnich rukou". U doporucené posty a posty na
dorucenku si necha od drzitele postovni licence potvrdit seznam doporucené
odesilanych pisemnosti, pisemnosti s udanou cenou a pisemnosti s doru¢enkou.

V. Ukladani korespondence

Vyfizena korespondence se uklada po dobu provozné nezbytnou a za jeji uloZzeni
zodpovida povérena osoba.

VI. Vyfazovani pisemnosti (skartacni fizenti)

1. K vyfazovani pisemnosti podléhajicich archivaci (spisovy a skartacni fad) muze dojit
jen v ramci skartacniho Fizeni. Skartaénim znakem se oznacuje, jak se ma po uplynuti
skarta¢ni Ihuty s pisemnosti nalozit; pro tyto u€ely se na archivaénim baliku pisemnosti
vyznadi:

e skartac¢ni znak "A" (k trvalému ulozeni do archivu jako archivalie);

e skarta¢ni znak "S" (k likvidaci, protoZe pisemnost nema trvalou dokumentarni
hodnotu);
skartac¢ni znak "V" — (k dodate¢nému vybéru pro zafazeni do skupiny "A"
nebo "S" v pfipadé pisemnost, jejichz hodnotu pro takové zafazeni nelze v dobé
vzniku pisemnosti pfedvidat).



2. Po uplynuti skartaénich Ihat mohou byt pisemnosti protokolarné vyfazeny skartacnim
fizenim.

3. Bez skartacniho fizeni se nesmi zadné pisemnosti podléhajici archivaci vyfazovat a
ni€it nebo prfedavat do sbéru, kromé téchto pisemnosti: Skartacni navrh a seznamy
pisemnosti ve dvojim vyhotoveni se zaSlou statnimu krajskému archivu k odbornému
posouzeni a schvaleni.

4. Pisemnosti uréené ke zni€eni musi byt po podepsani protokolu zni¢eny (rozdrceny)
vlastnim zafizenim.

Veteranska knihovna Spolku VLCI MAKY

V Praze dne 1. 2. 2024
Mgr. et Mgr. Miroslava Paskova
Predsedkyné Spolku VLCI MAKY

spolek VLEI MAKY €3
Milanska 414, 109 00 Praha 15
tel.: 606 417 628, ICO: 029 67 227

&4l 00060752%
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Priloha 3

CENIK PLACENYCH SLUZEB A POPLATKU

(platny od 1.2.2024)

Provozovatelem knihovny je Spolek VLCI MAKY, ICO 02967227, se sidlem Milanska
414, Praha 15 PSC, 109 00. Spolek je veden pod spisovou znackou L 59552 u
Méstskeho soudu v Praze ode dne 3. Cervna 2014.

|. Zpozdné

Pfedupominka zaslana e-mailem 5 dni pfed vyprSenim Ihdty - zdarma;

2. upominka zaslana e-mailem po uplynuti Ihaty - zdarma;

predzalobni vyzva zaslana doporucené nebo datovou schrankou - 500 K¢;
smluvni pokuta za podani zaloby - 5000 K¢;

dokument nevraceny do 30 dnd od 2. upominky se povazuje za nenavratné
ztraceny nebo zniceny, nahrada - 2000 K¢.

ll. Ztraty a nahrady

e PenéZita ndhrada za ztracenou ¢&i zni¢enou jednotku - 2000 K¢;
e poskozeni obalu, drobné poskozeni knihy - 100 K¢&.

lll. Meziknihovni vypujcni sluzba (postovnée, balné)

e Za jeden dokument zaslany z jiné Ceské knihovny - 200 K¢;
e Oznameni o doru€eni knihy SMS nebo e-mailem - zdarma.

V. Korespondencéni vypujcka (postovné, balné)

e Za nejvySe 5 dokumentl naraz zaslanych na adresu ¢tenare - 150 K¢;



e Pro ¢tenare z fad vojenskych senioru a studenty - zdarma,;
e Naklady na korespondencni vraceni dokumentu nese uzivatel.

V. Reprografické sluzby

e Kopie jedné A4 jednostranné - 3 K¢;
e kopie jedné A4 oboustranné - 4 K¢.

Veteranska knihovna Spolku VLCi MAKY

V Praze dne 1. 2. 2024
Mgr. et Mgr. Miroslava Paskova
Predsedkyné Spolku VLCI MAKY

Spolek VLEI MAKY €3
Milanské 414, 109 00 Praha 15
tel.: 606 417 628, ICO: 029 67 227
£.0.: 0006075222/0800
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